R1IGI INFOSUSTEEMI AMET

KASKKIRI

14.07.2021 nr 1.1-2/21-088

Riigi Infosiisteemi Ameti sdoidukite kasutamise korra
kinnitamine

Majandus- ja kommunikatsiooniministri 25.04.2011 mairuse nr 28 ,,Riigi Infoslisteemi Ameti
pohiméirus®™ § 15 punkti 2 ja § 16 1dike 1 ning Majandus- ja Kommunikatsiooniministeeriumi
kantsleri puhkuse taotlus-késkkirja nr. N100-1.4-2/194 alusel:

1. Kinnitan kdesolevale késkkirjale lisatud Riigi Infosiisteemi Ameti sdidukite
kasutamise korra ja sdidupdeviku.

2. Tunnistan kehtetuks peadirektori 09.07.2019 késkkirja nr 1.1-2/19-086 ,,Riigi
Infosiisteemi Ameti sdidukite kasutamise korra kinnitamine®.

(allkirjastatud digitaalselt)
Ly Sari

administratiivosakonna juhataja
peadirektori lilesannetes

Lisa: Riigi Infosiisteemi Ameti sdoidukite kasutamise kord ja RIA sdiduki sdidupdevik



Lisa 1

KINNITANUD
administratiivosakonna juhataja
peadirektori iilesannetes
14.07.2021

késkkirjaga nr 1.1-2/21-088

Riigi Infosiisteemi Ameti sdidukite kasutamise kord

1. Uldsitted

1.1. Kéesolev kord sétestab Riigi Infosiisteemi Ameti (edaspidi RIA) pohivara hulka kuuluvate
ja renditud sdidukite (edaspidi ametiautod) kasutamise tingimused ja korra.

1.2. Kéesolevat korda on kohustatud jargima koik RIA ametnikud ja tootajad (edaspidi
teenistujad), kes RIA ametiautosid kasutavad.

2. Riigi Infosiisteemi Ameti séidukite kasutamine

2.1.RIA teenistujal on oma t66- vOi teenistusiilesannete (edaspidi todlilesannete) tditmiseks
oigus kasutada RIA ametiautot.

2.2.Igale ametiautole madrab peadirektor kiskkirjaga vastutava kasutaja.

2.3.RIA transporditeenuse korraldamise, arendamise ja juhtimise eest vastutab
administratiivosakond. Koiki RIA ametiautosid haldab riigivorgu osakond.

2.4.Ametiautot, vilja arvatud riigivorgu osakonna ainukasutusse antud ametiautot, on
teenistujal digus kasutada eelneva broneeringu alusel vastavalt kdesoleva korra punktile 2.6.
vOi1 ametiauto vastutava kasutajaga kooskolastatult. Nii ainu- kui iihiskasutuses olevat
ametiautot voib kasutada iiksnes todtilesannetega seonduvateks soditudeks.

2.5.Riigivorgu osakonna ainukasutusse antud ametiautode kasutamise tingimused seab ja nende
tditmise eest vastutab riigivorgu osakonna juhataja.

2.6.Ametiauto kasutamine toimub eelneva broneerimise alusel (MS Outlook'is ruumide
planeerimise kaustas). Kui ametiautot soovitakse kasutada samal ajal mitme RIA teenistuja
poolt, otsustab administratiivosakonna juhataja voi vastava ametiauto vastutav kasutaja
kasutusse andmise lédhtudes selle kasutamise eesmaérgist ja prioriteetsusest.

2.7.Ametiauto igakordse kasutamise kohta peetakse sdidupédevikut. Ametiautot kasutanud RIA
teenistuja on kohustatud tegema sdidupéevikusse kanded tema teostatud sditude ning kiituse
tankimise kohta, maérkides soOidupdevikusse spidomeetri ldabisdidumoddiku alg- ning
16ppnéidu, sdidu kuupdeva ja sdidu eesmirgi iga tehtud sdidu kohta vastavalt etteantud
vormile (korra lisa nr 1) ning kinnitama andmete digsust oma allkirjaga.

2.8.Ametiauto broneerimist ja sdidupdeviku tditmise jargimist korraldab vastava ametiauto
vastutav kasutaja. Ametiautot kasutav RIA teenistuja on kohustatud tagama ametiauto
tookorras olekuks vajalikud tingimused parkimisel ja hoidmisel viljaspool ametiauto
garazeerimise (RIA asukoha aadress) asukohta.

2.9.Ametiautot kasutav RIA teenistuja on kohustatud teatama vastava ametiauto vastutavat
kasutajat ja administratiivosakonna juhatajat e-kirja kaudu vo6i1 muul viisil kdikidest
asjaoludest, mis ohustavad vdi takistavad ametiauto sdilimist ja kasutamist.



2.10.  Igale ametiautole on madratud kiituse krediitkaart piirmadraga 500 eurot. Ametiautode
tankimine toimub ainult RIA lepingulise koostodpartneri tanklas ametiauto jaoks
viljastatud krediitkaardiga. Uhe ametiauto kohta vdib olla mitu krediitkaarti vastavalt
koostdopartnerite hulgale.

2.11.  Kui sdiduki kasutamise intensiivsusest tulenevalt saab krediitkaardi piirméaar tdis, saab
vastutav kasutaja taotleda limiidi suurendamist esitades selleks kirjalikku taasesitamist
voimaldavas vormis taotluse koos pdhjendusega administratiivosakonna juhatajale.

2.12.  RIA katab ametiauto korraliseks hoolduseks tehtud kulutused ja tasub remonditodde
maksumused, mis on tingitud ametiauto loomulikust kulumisest.

2.13.  RIA teenistujad on kohustatud kasutama ametiautot heaperemehelikult. RIA voib
ametiautode kasutamise kontrollimiseks ja seisukorra sdilitamiseks kasutada ametiautole
paigaldatud pardakaamerat voi muid tehnilisi lahendusi. Ametiauto salongis toimuvat ei
salvestata.

2.14.  Vastutav kasutaja on kohustatud vastavalt ldbisdidule ning tehnilisele seisukorrale
korraldama ametiauto korralised hooldused ja remondid, esitama ametiauto tehnilisele
iilevaatusele, digeaegselt korraldama vajadusel liiklus- ja kaskokindlustuse lepingute
s0lmimise ning kindlustama ametiauto turvalisuse.

2.15.  Kahju, mis on tekkinud k&esoleva korra eiramisest, liiklusseaduse ja teiste
litklusvahendite kasutamist ja liiklemist reguleerivate oOigusaktide sdtete rikkumisest
kannab kahju pohjustanud RIA teenistuja.

2.16. RIA teenistuyja on kohustatud RIAle hiivitama ametiautoga litklusdnnetuse
pohjustamisel voi muul viisil ametiautole kahju tekitamise korral siiiiliselt tekitatud kogu
kahju. Vastutuskindlustuse hiivitise realiseerumise korral on RIA teenistuja kohustatud
RIA-le hiivitama iiksnes lepingus sétestatud omavastutuse osa.

2.17.  Ametiautole kahju tekkimisel korraldab vastutav kasutaja ametiauto remondi koostdds
ametiauto rendileandja ja tema aktsepteeritud ametliku hooldusfirmaga esimesel voimalusel
pérast kahju tekkimist.

Lisad:
1) Lisa 1 ,RIA soiduki sdidupdevik*



